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丽水学院校长办公室
关于印发《丽水学院教师调课规定（修订）》的通知

各部门、二级学院、直属单位：

经第14次校长办公会议审议通过，现将《丽水学院教师调课规定（修订）》印发给你们，请遵照执行。

丽水学院校长办公室

2016年9月18日   
丽水学院教师调课规定（修订）

为加强日常教学管理，维护正常教学秩序，特对教师调、停课作如下规定： 

一、各二级学院正式课表一经确定，任课教师必须严格执行，不得调课。如特殊原因确需调课的，必须事先办理请假和调课手续。

二、任课教师因公事、疾病或其他特殊原因需调课时，经批准，任课教师可以请担任相同课程教学任务的教师代课，如无法请人代课的，应安排补课。

三、教师调课，应提前3天在教务管理系统中填写并提交调课申请表，持会议通知、邀请函、医院证明等材料，经教师所在二级学院教学副院长审核并在教务管理系统中审批，审批通过后，调课教师打印调、停课通知单一式三份，一份交教师所在二级学院教务科，一份由调课教师送教务处备案，一份送楼宇管理员。调课教师应及时将调课相关信息通知到学生。教师所在二级学院要做好补课情况的检查工作。

四、教师未办理调课手续或未按规定程序调课而造成的误课或未经批准擅自调课、停课、请人代课，均视为教学事故，按照《丽水学院教学事故认定与处理办法（修订）》的有关规定处理。

五、本规定自发文之日起实施，由教务处负责解释。
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